Sefior

Guatemala, 29 agosto 2014

Francisco Javier Ardon Quezada

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Respetable Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de

presentarle mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por servicios Técnico Profesionales Numero 1020-
2014 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 335-2014
correspondiente al mes Agosto del presente afio y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie “A” ndmero 0149.
ACTIVIDADES REALIZADAS

1.

Despacho de materiales e insumos de limpieza para los diferentes
centros deportivos.

Asistencia a reuniones en Centros Deportivos con el objeto de
conocer |os diferentes problemas e inguietudes en cada centro, y
darle seguimiento a los mismos ante las autoridades superiores-

Coordinacidn y control del transporte de materiales e insumos de
limpieza ubicados de la bodega de centros deportivos.

Tomar parte activa en organizacion, logistica y coordinacién en las
diferentes areas de limpieza jardinizacion y reciclaje.

Visita a centros deportivos con el fin de constatar el buen uso de
materiales e insumos.

Verificacién de inventarios en los centros deportivos, efectuar
listado del personal que carece de uniforme de diario y calzado.



RESULTADOS OBTENIDOS

- 1. Buena presentacion del personal de mantenimiento que labora en
los centros deportivos esta debidamente uniformado.

2. Se ha optimizado el uso de insumos y utensilios de limpieza en los
Centros Deportivos-

3. Las instalaciones Deportivas, Administraciones y sanitarios tienen
los insumos necesarios para proporcionar un buen servicio al

usuario.

4. Supervision del uso de los uniformes por el personal que labora en
los centros deportivos.

b 5. Como se podra constatar las instalaciones permanecen limpias.
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